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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет и объект регулирования
[bookmark: _Ref165269325]1.1.1.Настоящее положение о закупках товаров, работ и услуг для нужд бюджетного учреждения здравоохранения Орловской области «Детская областная клиническая больница имени З.И.Круглой» (далее – Положение)  разработано в соответствии  с нормами  Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон № 223-ФЗ) и регулирует закупочную деятельность бюджетного учреждения здравоохранения Орловской области «Детская областная клиническая больница имени З.И.Круглой» (далее – Заказчик) в отношении закупок, предусмотренных частью 2 статьи 15 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ), в том числе содержит порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.  

[bookmark: bookmark4]1.2. Область применения Положения
1.2.1. Положение применяется во всех случаях расходования средств Заказчиком для целей приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг, в том числе:
- за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы РФ;
- в качестве исполнителя по договору  в случае привлечения на основании договора в ходе исполнения данного договора иных лиц для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных договором обязательств данного учреждения; 
-за счет средств, полученных при осуществлении им иной приносящей доход деятельности от физических лиц, юридических лиц (за исключением средств, полученных на оказание и оплату медицинской помощи по обязательному медицинскому страхованию).
1.2.2. В случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг стоимостью, превышающей размер крупной сделки, размещение заказов совершается с предварительного одобрения органов управления Заказчика, в порядке, определенном учредительными документами Заказчика.
1.2.3.  Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:
а) куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;
б) приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;
в) закупкой в области военно-технического сотрудничества;
г) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
д) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и иных случаях, предусмотренных Федеральным законом № 223-ФЗ.

[bookmark: bookmark5]1. 3. Цели и задачи регулирования
1.3.1. Положение является документом, который регламентирует закупочную деятельность Заказчика и должен содержать требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
1.3.2.   Целями настоящего Положения являются:
а) обеспечение информационной открытости закупок товаров, работ, услуг посредством публикации информации о закупках в степени, достаточной для потенциальных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее также – участники закупок), а также недопущения дискриминации и необоснованных ограничений количества участников закупок;
б) создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности;
в) эффективное использование денежных средств Заказчика;
г) расширение возможностей для участия юридических и физических лиц в закупках;
д) обеспечения гласности и прозрачности закупки.
1.3.3. В соответствии с указанными в пункте 1.3.2. целями настоящее Положение обеспечивает решение следующих задач:
а) определение предмета, объекта, области применения, содержания процесса закупок на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и требований к осуществлению отношений, связанных с закупками (в виде определений, описания и требований к процессу закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг);
б) осуществление своевременной закупки товаров, работ, услуг необходимого качества, обеспечивающих бесперебойную работу;
в) определение приоритетов в закупке инновационных и энергосберегающих продукции и технологий;
г) обеспечение равноправных, справедливых, не дискриминационных условий участия в размещении заказов участников закупок;
д) развитие добросовестной конкуренции;
е) предотвращение коррупции и иных злоупотреблений со стороны работников Заказчика, задействованных в закупочной деятельности;
ж) создание условий для контроля расходования средств.
 1.3.4. Официальным источником размещения информации о закупках Заказчика является единая информационная система или до ввода в эксплуатацию указанной системы - официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru)  (далее –  сайт). 
1.3.5. Положение и вносимые в него изменения должны быть размещены на сайте не позднее пятнадцати дней с момента их принятия (утверждения).
1.3.6. На сайте подлежат обязательному размещению информация и полученные в результате принятия решения о закупках и в ходе проведения закупок сведения, в том числе извещения о проведении процедур закупок, документация о закупках, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такие извещения и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки и иная информация о закупках, размещение которой предусмотрено законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.  
1.3.7. Не подлежат размещению на сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации, сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.  
1.3.8. В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. Не подлежат размещению на сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства Российской Федерации.
1.3.9. При закупке Заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011г.  № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, Федеральным законом № 44-ФЗ.
1.3.10. Размещенные на сайте информация о закупках, Положение, планы закупок должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.
 
2. СУБЪЕКТЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ЗАКАЗЧИКА И ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОК

2.1. Организатор закупок и его полномочия
2.1.1.  Организатором и исполнителем осуществления процедур закупок является Заказчик.
2.1.2. В рамках организации и проведения закупок, Заказчик имеет следующие полномочия:
2.1.2.1. планирование закупок;
2.1.2.2. выбор способа закупок;
2.1.2.3. создание комиссии по закупкам товаров, работ, услуг;
2.1.2.4. разработка, утверждение и ведение закупочной документации;
2.1.2.5. проведение закупок; 
2.1.2.6. обеспечение информационного сопровождения закупок;
2.1.2.7. заключение  договоров;
2.1.2.8. оценка эффективности закупок;
2.1.2.9. иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством нормативными правовыми актами в сфере закупок.
2.1.3. Для подготовки и осуществления процедур закупок назначается ответственное лицо, кандидатура которого утверждается приказом руководителя Заказчика (далее – ответственное лицо).
2.1.4. Ответственное лицо действует в соответствии с настоящим Положением.
2.1.5. В функции ответственного лица входит:
1) подготовка плана закупок и его корректировка;
2) определение начальной (максимальной) цены договора;
3) подготовка документации, необходимой для проведения закупки (извещения о закупке и документации о закупке, в т.ч. проекта договора);
4) проведение (осуществление) закупок, предусмотренных настоящим Положением;
5) размещение в единой информационной системе необходимой информации;
6) обеспечение заключения договора с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, содержащихся в проекте договора, документации о закупке и принятого предложения поставщика (исполнителя, подрядчика);
7) осуществление контроля за соблюдением поставщиком (исполнителем) выполнения  условий договора и его исполнения;
8) обеспечение реализации иных функций, связанных с планированием, осуществлением и исполнением закупок.
2.1.6. Ответственное лицо несет персональную ответственность за выполнение своих функций и полномочий.

2.2. Комиссия по закупкам товаров, работ, услуг.
2.2.1. В целях принятия решений по результатам процедур закупок, Заказчиком при размещении каждой закупки создается комиссия по закупкам товаров, работ, услуг (далее – Комиссия), количество, направление деятельности и персональный состав которой устанавливается распоряжением руководителя Заказчика.  
2.2.2.  Основными функциями комиссии являются:
а) принятие решений о допуске (отказе в допуске) участников закупок к участию в процедурах закупок;
б) определение победителя закупок;
в) признание процедуры закупок несостоявшейся;
г) иные функции, предусмотренные настоящим Положением.	 
[bookmark: bookmark8]2.2.3. Работа Комиссии осуществляется на ее заседаниях в порядке, установленном  настоящим Положением. 
2.2.4. Решение о создании Комиссии принимается руководителем Заказчика до начала осуществления закупки. Замена члена Комиссии  осуществляется распоряжением руководителя Заказчика.
2.2.5. Работой комиссии руководит председатель Комиссии: созывает и ведет заседания, объявляет принятые решения. В отсутствие председателя его функции выполняет заместитель председателя Комиссии. В отсутствии председателя и заместителя председателя функции председателя выполняет один из членов Комиссии. Председатель и заместитель председателя являются членами Комиссии с правом голоса.
2.2.6. Комиссия формируется из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области организации размещения заказов (организации закупок) и (или) из числа лиц обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. В состав Комиссии должно входить не менее пяти человек, включая председателя. 
2.2.7. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
2.2.8. Организационные вопросы  по осуществлению полномочий Комиссий выполняет секретарь Комиссии. Секретарь ведет необходимую документацию (в т.ч. на сайте), оповещает членов комиссии о времени и датах заседаний, ведет протокол заседаний. Секретарь избирается из числа членов Комиссии и имеет право голоса.
2.2.9. Каждый член Комиссии имеет право одного голоса. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос председателя Комиссии является решающим. 
2.2.10. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах осуществления закупок, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере осуществления закупок должностные лица контрольных органов. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц Заказчик, принявший решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах закупок  и на которых не способны оказывать влияние участники закупок.
2.2.11. При осуществлении функций, возложенных на Комиссию, члены комиссии обязаны:
2.2.11.1. строго соблюдать требования настоящего Положения, а также иных локальных актов Заказчика, связанных с закупочной деятельностью;
2.2.11.2. лично присутствовать на заседаниях Комиссии, отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.2.11.3. своевременно выносить решения по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;
2.2.11.4. лично подписывать протоколы, формируемые по результатам работы Комиссии;
2.2.11.5. содействовать достижению целей, установленных настоящим Положением;
2.2.11.6. обеспечивать участникам размещения заказов равноправные, справедливые, не дискриминационные возможности участия в размещении заказов;
2.2.11.7.  своевременно извещать председателя Комиссии о невозможности принимать участие в работе Комиссии в случае установления личной заинтересованности в результатах размещения заказа;
2.2.11.8. информировать  руководителя Заказчика о невозможности реализации в соответствии с требованиями настоящего Положения возложенных на такого члена Комиссии обязанностей.
2.2.12. При осуществлении функций, возложенных на Комиссию, члены комиссии вправе:
2.2.12.1. письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу, формируемому в соответствии с настоящим Положением по результатам работы Комиссии;
2.2.12.2. предоставлять предложения по совершенствованию деятельности, связанной с размещением заказов.
2.2.13. При осуществлении функций, возложенных на Комиссию, членам Комиссии запрещается:
2.2.13.1. создавать преимущественные условия участия в закупках;
2.2.13.2. принимать решения путем проведения заочного голосования, а также делегировать свои полномочия иным лицам;
2.2.13.3. отказываться от голосования;
2.2.13.4. предоставлять информацию о ходе, результатах размещения заказа за исключением случаев, когда предоставление такой информации предусмотрено настоящим Положением, иными локальными актами, связанными с закупочной деятельностью, а также законодательством Российской Федерации.
2.2.14. Комиссия вправе:
а) обращаться к Заказчику для предоставления разъяснений по предмету закупки;
б) в случае необходимости привлекать к своей работе экспертов;
в) представлять предложения по совершенствованию деятельности, связанные с осуществлением закупок.
2.2.15. Каждый член Комиссии несет персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него функций в соответствии с настоящим Положением и действующим законодательством РФ.
2.2.16. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии, принявшие участие в заседании, затем Протоколы утверждаются руководителем Заказчика.
[bookmark: bookmark9]2.2.17. В своей деятельности Комиссия руководствуется Федеральными законами,  нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, локальными актами, настоящим Положением.

2.3. Требования, предъявляемые к объекту закупок.
2.3.1. В целях осуществления закупок Заказчик должен определить требования к товарам, работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым) в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам закупок.
2.3.2. При формировании требований к товарам, работам, услугам Заказчик должен соблюдать следующие условия:
1) устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть понятными и полными, обеспечивать четкое и однозначное изложение требований к качеству и иным показателям товаров, работ, услуг;
2) должны учитываться действующие на момент размещения заказа требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации об обязательной сертификации, регистрации, обязательным санитарным (экологическим) требованиям и иным показателям, характеризующим соответствие и качество товаров (работ, услуг), в т.ч. положения Федерального закона от 27 декабря 2002 года № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;
3) устанавливаемые требования не должны искусственно ограничивать круг товаров, работ, услуг, соответствующих таким требованиям (за исключением случаев необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с используемыми товарами), или круг потенциальных участников размещения заказа;
4) требования к закупаемым товарам, работам, услугам должны быть ориентированы на приобретение качественных товаров, работ, услуг, имеющих необходимые Заказчику потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности;
5) в случаях, когда отсутствует возможность самостоятельно сформулировать требования к закупаемым товарам, работам, услугам, Заказчик вправе разместить на сайте сообщение о заинтересованности в проведении закупок с указанием срока и формы представления заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками) предложений о функциональных, эксплуатационных, технических, качественных и иных характеристиках продукции, после чего сформулировать необходимые требования на основании сведений, содержащихся в предложениях, представленных заинтересованными поставщиками (исполнителями, подрядчиками).
6) В целях формирования требований, предъявляемых к закупаемым товарам, работам, услугам, Заказчик вправе привлекать экспертов или консультирующие организации.
2.3.3. Заказчик вправе устанавливать иные требования к объекту закупок, которые не противоречат нормам действующего законодательства и нормативным правовым актам.

2.4. Требования к участникам закупок
2.4.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:
1) соответствие участника закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки;
2) соответствие участника закупки требованиям документации о закупке и настоящего Положения;
3) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;
4) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки или конверта с заявкой от участника;
5) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Федеральным законом № 223-ФЗ (Федеральным законом № 44-ФЗ).
2.4.2. К участникам закупки не допускается установление требований дискриминационного характера.
2.4.3. Заказчик вправе предусмотреть в проекте договора и документации о закупке условие об обеспечении исполнения договора. Способ обеспечения исполнения договора устанавливается Заказчиком в соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ. Срок, на который предоставляется обеспечение исполнения договора, указывается в проекте договора и в документации о закупке.
2.4.4. Заказчик может установить дополнительные требования к участникам закупки: обладание участниками закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности либо правами на использование результатов интеллектуальной деятельности в объеме, достаточном для исполнения договора. Данные требования предъявляются, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности либо исполнение договора предполагает использование таких результатов.
2.4.5. Не допускается предъявлять к участникам закупки, к товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке применяются в равной степени ко всем участникам закупки.

[bookmark: bookmark15]2.5. Порядок применения требований по правоспособности, квалификации и деловой репутации участников размещения заказа
2.5.1. Требования по правоспособности, квалификации и репутации участников размещения заказа устанавливаются в соответствии со спецификой закупаемых товаров, работ, услуг.
2.5.2. Во всех случаях размещения заказа к участникам размещения заказа должны быть установлены требования, указанные в подпунктах 1-5 пункта 2.4.1. настоящего Положения. 
2.5.3. Конкурсная документация должна содержать порядок и критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
2.5.4. При оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе в соответствии с качественными и квалификационными критериями может оцениваться деловая репутация участника конкурса, наличие у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов, квалификация и опыт работников участника, привлекаемых к исполнению договора, и иные показатели, необходимые для исполнения договора, а также функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара (при закупке товаров) и качество предлагаемых работ и услуг. 
 2.5.5. Заказчик также вправе устанавливать преференции участникам размещения заказа, в том числе:
- субъектам малого предпринимательства;
- поставщикам инновационных и энергосберегающих товаров, работ, услуг;
- отечественным производителям.
2.5.6. В случае установления Правительством Российской Федерации приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза и международных договоров Российской Федерации, иным приоритетам товарам (работам, услугам), установление Заказчиком приоритета указанных товаров является обязательным, если данное условие определено Постановлением Правительства РФ в качестве обязательного для исполнения. 
2.5.7. В случае установления Правительством Российской Федерации особенностей участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства, установление Заказчиком особенностей участия в закупке указанных субъектов малого и среднего предпринимательства является обязательным, если данное условие определено Постановлением Правительства РФ в качестве обязательного для исполнения.

3. ПЛАНИРОВАНИЕ И   ИНФОМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  ЗАКУПОК

3.1. Планирование
3.1.1. Заказчик размещает в единой информационной системе план закупки (изменений в план закупок)   товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения в единой информационной системе такого плана, требования к форме такого плана, изменений в план закупок осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации.
[bookmark: bookmark18] 3.1.2. В план закупок не включаются сведения о закупке товаров (работ, услуг), составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора. В плане закупок могут не отражаться сведения о закупке, по которой принято решение Правительства Российской Федерации, сведения о закупке товаров (работ, услуг) в случае, если стоимость товаров (работ, услуг) не превышает ста тысяч рублей.
3.1.3. В план закупки включаются сведения о закупке товаров (работ, услуг), необходимых для удовлетворения потребностей Заказчика.
3.1.4. В случае изменения плана закупок товаров, работ, услуг, цены, сроков и иных условий, такие изменения подлежат размещению в единой информационной системе до размещения извещения о проведении закупки в единой информационной системе.
 
3.2. Информационное обеспечение закупок.
3.2.1. В целях обеспечения открытости процесса закупок, а также в целях развития добросовестной конкуренции, в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.  размещается:
1) настоящее Положение и изменения к Положению;
2) планы закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года;
3) план закупки инновационной продукции, высокотехнологичной  продукции, лекарственных средств;
4) информация о размещаемых заказах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, в том числе извещение о размещении заказов, документация о размещении заказов, проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о размещении заказов;
5) протоколы, формируемые по результатам заседаний комиссии;
6) информация о разъяснениях документации о размещении заказа, изменения, вносимые в извещение о размещении заказов и документацию о размещении заказов в порядке, предусмотренном настоящим Положением;
7) информация об изменении договора с указанием измененных условий;
8) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг, сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
9) другие сведения, документы и иная информация в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3.2.2. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает в единой информационной системе:
1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки;
2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом   № 223-ФЗ;
4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.
3.2.3 Реестр договоров, заключенных заказчиками
	1) Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, обеспечивает ведение в единой информационной системе реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам закупки (далее - реестр договоров). Порядок ведения указанного реестра, в том числе включаемые в него информация и документы о закупках, сроки размещения таких информации и документов в указанном реестре, устанавливается Правительством Российской Федерации.
2) В течение трех рабочих дней со дня заключения договора заказчики вносят информацию и документы, установленные Правительством Российской Федерации, в реестр договоров. Если в договор были внесены изменения, заказчики вносят в реестр договоров такие информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения. Информация о результатах исполнения договора вносится заказчиками в реестр договоров в течение десяти дней со дня исполнения, изменения или расторжения договора.
3)  В реестр договоров не вносятся сведения и документы, которые в соответствии с настоящим Федеральным законом не подлежат размещению в единой информационной системе.
[bookmark: bookmark17]3.2.3. Размещенные в единой информационной системе информация о закупке, Положения о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.
3.2.4. Не подлежат размещению  в единой информационной системе сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает ста тысяч рублей.
3.2.5. С целью достижения большей открытости и прозрачности процесса закупок Заказчик вправе дополнительно размещать информацию о своей закупочной деятельности на официальном сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3.2.6. В случае возникновения при ведении единой информационной системы федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение единой информационной системы, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению в единой информационной системе в соответствии с настоящим Федеральным законом и положением о закупке, размещается заказчиком на сайте заказчика с последующим размещением ее в единой информационной системе в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к единой информационной системе, и считается размещенной в установленном порядке. 


4.  ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПОК

4.1. Способы  закупок.
4.1.2. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы  закупок:
4.1.2.1. Путем проведения торгов:
а) открытый конкурс;
б) открытый аукцион, в том числе в электронной форме;
4.1.2.2. Без проведения торгов;
а) проведение запроса котировок;
б) проведение запроса предложений;
в) размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

4.2. Решение о необходимости и (или) возможности осуществления закупки в электронном виде принимается Заказчиком самостоятельно. В случае установления Постановлением Правительства Российской Федерации перечня товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, то закупка таких товаров (работ, услуг) осуществляется Заказчиком при помощи электронного документооборота.

4.3. Решение о выборе способа закупки принимается Заказчиком самостоятельно.

4.4. Выбор способа закупки осуществляется с учетом фактической целесообразности, экономической эффективности соответствующего способа.

4.5. При выборе соответствующего способа закупки условиями применения могут являются:
1) аукцион – возникли такие нужды в закупке товаров, работ, услуг, для которых есть функционирующий рынок и сравнивать которые можно только по ценам; при этом выигравшем торги на аукционе признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора;  
2) конкурс – возникли такие нужды в закупке товаров, работ, услуг, потребительские свойства (качественные и количественные характеристики) которых в наибольшей степени могут удовлетворить возникшую потребность; при этом выигравшем торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации;
3) запрос котировок цен – возникли такие нужды в закупке товаров, работ, услуг, для которых есть функционирующий рынок и сравнивать которые можно только по ценам.
4) запрос предложений –  возникли такие нужды в закупке товаров, работ, услуг, когда Заказчик не может сформулировать подробные спецификации товаров, работ и услуг, определить характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках;
5) закупка у единственного поставщика – возникли нужды в закупке товаров, работ, услуг в случаях, предусмотренных настоящим Положением, в том числе и для своевременного удовлетворения нужд Заказчика, когда иной способ закупки не является целесообразным в силу длительности процедур и не  требует дополнительных затрат, в том числе ресурсных.

4.6. При осуществлении закупки путем проведения конкурса могут выделяться лоты. Участник закупки подает заявку на участие в такой процедуре  в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.

4.7. Процедуры, связанные с осуществлением закупок, должны осуществляться в полном соответствии с требованиями настоящего Положения.

4.8. С момента размещения извещения об осуществлении закупки  в единой информационной системе координация деятельности участников закупок, какие-либо переговоры работников Заказчика, членов Комиссии, не предусмотренных настоящим положением о закупке, нарушение конфиденциальности сведений, содержащихся в заявках, предложениях участников закупки  не допускаются.
[bookmark: _Toc311800998]
5.КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК

5.1. В зависимости от способа закупок для оценки заявок (предложений) участников закупок могут использоваться следующие критерии:
1) цена договора;
2) расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, на использование результатов работ;
3) сроки поставки товаров, завершения работ, предоставления услуг;
4) качественные, функциональные и экологические характеристики закупаемой продукции;
5) условия гарантии в отношении закупаемой продукции (товаров, работ, услуг);
6) квалификация участников закупок; 
7) иные критерии с учетом конкретного предмета закупки.

5.2. В документации о закупке необходимо указать критерии, используемые для определения победителя, и величины значимости этих критериев. Не указанные в документации критерии и величины значимости этих критериев не могут применяться для целей оценки заявок (предложений).

5.3.Сумма значимостей всех критериев, предусмотренных документацией о закупке, должна составлять 100 процентов, при этом значимость критерия «Цена договора» не может превышать 50 % от суммы значимости всех критериев.

5.4. Порядок оценки заявок участников закупок, в том числе предельные величины значимости каждого критерия, устанавливается Заказчиком в документации о закупке.

5.5.Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке проводится комиссией по критериям и в порядке, установленном в документации о закупке.
 

[bookmark: _Toc311801007]6. ОТКРЫТЫЙ КОНКУРС. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ

6.1. [bookmark: _Toc310369395][bookmark: _Toc310705166][bookmark: _Toc311801008] Общие положения проведения открытого конкурса (далее – конкурс)
6.1.1. Конкурс является разновидностью торгов и регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации и статьей 17 Федерального закона РФ от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции». 
6.1.2. Порядок проведения конкретного конкурса устанавливается в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.
6.1.3. Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком в единой информационной системе  или до  ввода указанной системы   в единой информационной системе  не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
6.1.4. К конкурсной документации должен быть приложен проект контракта (в случае проведения конкурса по нескольким лотам – проект контракта в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации.
6.1.5. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления  в единой информационной системе без взимания платы. Предоставление конкурсной документации (в том числе по письменным запросам заинтересованных лиц) до размещения извещения о проведении конкурса не допускается. Заказчик предоставляет конкурсную документацию каждому обратившемуся участнику закупки по письменному запросу.  Конкурсная документация предоставляется бесплатно.

6.2. [bookmark: _Toc310369402][bookmark: _Toc310705169][bookmark: _Toc311801009] Разъяснение и изменение конкурсной документации. Отказ от проведения конкурса
6.2.1. Участник закупки вправе направить Организатору закупки запрос о разъяснении конкурсной документации не позднее чем за пять рабочих дня до дня окончания подачи заявок. Заказчик обязан в течение трех дней со дня поступления запроса направить разъяснения такому участнику и разместить такие разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания наименования участника, от которого поступил запрос, в единой информационной системе.
6.2.2. Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении конкурса и конкурсную документацию. Заказчик обязан разместить текст изменений  в единой информационной системе в течение трех дней со дня утверждения таких изменений.
6.2.3. В случае если изменения вносятся позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок продлевается  таким образом, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных изменений до даты окончания подачи заявок такой срок  составлял не менее чем пятнадцать дней. 
6.2.4. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса в любой срок, вплоть до подведения итогов конкурса. Уведомление об отказе от проведения конкурса размещается в единой информационной системе в течение трех дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.

6.3. [bookmark: _Toc311801010] Порядок подготовки и подачи заявок на участие в конкурсе
6.3.1. Участники закупки готовят свои заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, установленными в конкурсной документации.
6.3.2. Каждый участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе (лоте).
6.3.3. Способ подачи заявок: почтой, лично или с курьером.
6.3.4. Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме, в запечатанном конверте. На конверте указывается следующая информация: «Заявка на участие в конкурсе на …», наименование и адрес Заказчика. Наименование участника закупки и его почтовый адрес (указывается по желанию участника).
6.3.5. [bookmark: _Ref238923370]Заявка на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения и документы: 
1) [bookmark: _Toc311413661][bookmark: _Toc311467091][bookmark: _Toc311716778][bookmark: _Toc311800809][bookmark: _Toc311801011]анкету участника закупки;
2) [bookmark: _Toc311413662][bookmark: _Toc311467092][bookmark: _Toc311716779][bookmark: _Toc311800810][bookmark: _Toc311801012]полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса выписку из ЕГРЮЛ или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса выписку из ЕГРИП или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса;
3) [bookmark: _Toc311413663][bookmark: _Toc311467093][bookmark: _Toc311716780][bookmark: _Toc311800811][bookmark: _Toc311801013]документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
4) [bookmark: _Toc311413664][bookmark: _Toc311467094][bookmark: _Toc311716781][bookmark: _Toc311800812][bookmark: _Toc311801014]копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);
5) [bookmark: _Toc311413665][bookmark: _Toc311467095][bookmark: _Toc311716782][bookmark: _Toc311800813][bookmark: _Toc311801015]решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе для участника конкурса невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник конкурса обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем конкурса представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
В случае, если для данного участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;
6) [bookmark: _Toc311413666][bookmark: _Toc311467096][bookmark: _Toc311716783][bookmark: _Toc311800814][bookmark: _Toc311801016]документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям к участникам, установленным Заказчиком в конкурсной документации в соответствии с пунктом 2.4.1 настоящего Положения;
7) [bookmark: _Toc311413668][bookmark: _Toc311467098][bookmark: _Toc311716785][bookmark: _Toc311800816][bookmark: _Toc311801018]документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;
8) [bookmark: _Toc311413669][bookmark: _Toc311467099][bookmark: _Toc311716786][bookmark: _Toc311800817][bookmark: _Toc311801019]план-график исполнения договора, в случае закупки подрядных работ;
9) [bookmark: _Toc311413670][bookmark: _Toc311467100][bookmark: _Toc311716787][bookmark: _Toc311800818][bookmark: _Toc311801020]сведения о привлекаемых соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) и документы, подтверждающие их соответствие требованиям, установленным в документации о закупке, или справку о том, что соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) участником привлекаться не будут.
6.3.6. [bookmark: _Toc240171520][bookmark: _Ref238922525][bookmark: _Ref239147888]Требования к оформлению заявки на участие в конкурсе.
· заявка на участие в закупке должна содержать опись входящих в нее документов;
· все листы заявки на участие в закупке, включая опись документов и все входящие в нее документы, должны быть сшиты в единую книгу;
· заявка должна содержать сквозную нумерацию листов, первый лист заявки (опись документов) не нумеруется, нумерация начинается со второго листа;
· заявка на участие в закупке на месте прошивки должна быть подписана участником или лицом, уполномоченным таким участником, с указанием расшифровки подписи (инициалы, фамилия) и скреплена печатью участника (при наличии).
6.3.7. Прием конкурсных заявок прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками. Конкурсная заявка, полученная Заказчиком по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее лицу.
6.3.8. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, регистрируется Заказчиком в журнале регистрации заявок. По требованию участника закупки Заказчик должен выдать расписку о получении заявки.
6.3.9. В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна конкурсная заявка или не подана ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся, и Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов.
6.3.10. Участник закупки, подавший конкурсную заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

6.4. [bookmark: _Ref239147912][bookmark: _Toc310369403][bookmark: _Toc310705170][bookmark: _Toc311801021] Срок действия заявок на участие в конкурсе
6.4.1. Заявка на участие в конкурсе действует в течение срока, установленного в ней участником закупки в соответствии с требованиями конкурсной документации.
6.4.2. Заказчик вправе направить участникам закупки письменный запрос о продлении срока действия заявок на дополнительный конкретный период времени. Участник открытого конкурса  вправе отклонить такой запрос, не утрачивая права на представленное им обеспечение заявки.
6.4.3. Участники закупки, которые соглашаются продлить срок действия своих конкурсных заявок, продлевают срок действия предоставленного ими обеспечения заявок или предоставляют новое обеспечение заявок для покрытия продленного срока действия своих конкурсных заявок. Участник закупки, срок действия обеспечения заявки которого не продлевается или который не предоставляет новое обеспечение заявки, рассматривается как отклонивший запрос о продлении срока действия своей конкурсной заявки.

6.5. [bookmark: _Toc311801022] Обеспечение заявки на участие в конкурсе
6.5.1. Заказчик вправе установить требование об обеспечении заявок, при этом в конкурсной документации Заказчиком должны быть указаны размер и условия обеспечения заявок в соответствии с настоящим Положением. Обеспечение заявок представляется в виде внесения денежных средств на счет Заказчика.
6.5.2. Требование о предоставлении обеспечения заявок в равной мере относится ко всем участникам закупок.
6.5.3. В случае, если до даты рассмотрения и оценки заявок денежные средства на счет Заказчика не поступили, такой участник закупки признается не представившим обеспечение заявки. 
6.5.4. Обеспечение заявок возвращается в случаях:
[bookmark: _Toc311413673][bookmark: _Toc311467103][bookmark: _Toc311716790][bookmark: _Toc311800821][bookmark: _Toc311801023]1) истечения срока действия обеспечения заявок;
[bookmark: _Toc311413674][bookmark: _Toc311467104][bookmark: _Toc311716791][bookmark: _Toc311800822][bookmark: _Toc311801024]2) заключения договора;
[bookmark: _Toc311413675][bookmark: _Toc311467105][bookmark: _Toc311716792][bookmark: _Toc311800823][bookmark: _Toc311801025]3) отмены конкурса;
4) отзыва заявки, если такой отзыв допускается в соответствии с конкурсной документацией.
6.5.5. Обеспечение заявок не возвращается в случаях:
[bookmark: _Toc311413676][bookmark: _Toc311467106][bookmark: _Toc311716793][bookmark: _Toc311800824][bookmark: _Toc311801026]1) отказа участника закупки заключить договор;
[bookmark: _Toc311413677][bookmark: _Toc311467107][bookmark: _Toc311716794][bookmark: _Toc311800825][bookmark: _Toc311801027]2) изменения или отзыва участником закупки заявки после истечения срока окончания подачи заявок.
[bookmark: _Toc311413678][bookmark: _Toc311467108][bookmark: _Toc311716795][bookmark: _Toc311800826][bookmark: _Toc311801028]6.5.6. Размер обеспечения заявок не может превышать десяти процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

6.6. [bookmark: _Toc310369404][bookmark: _Toc310705171][bookmark: _Toc311801029] Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
6.6.1. Публично в день, во время, и в месте, указанные в извещении и конкурсной документации, комиссия производит вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе (лоте).
6.6.2. Участники, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.
6.6.3. Регистрация участников и (или) их представителей, прибывших на процедуру вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, осуществляется Заказчиком в Журнале регистрации представителей участников закупки непосредственно перед заседанием Комиссии по осуществлению закупок. 
6.6.4. При регистрации лицо, представляющее интересы участника закупки должно предъявить документ, удостоверяющий личность (паспорт), а так же доверенность (в случае отсутствия полномочий действовать от имени участника закупки без доверенности), дающую право присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.
6.6.5. Любой участник, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.
6.6.6. Комиссия осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе в порядке их поступления по Журналу регистрации заявок на участие в конкурсе последовательно по каждому лоту.
6.6.7. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, указанные заявки комиссией не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
6.6.8. При вскрытии конвертов с заявками комиссия ведет протокол вскрытия конвертов, в который заносится информация о наименовании каждого участника, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке.
6.6.9. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

6.7. [bookmark: _Toc310369405][bookmark: _Toc310705172][bookmark: _Toc311801030] Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе
6.7.1. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
6.7.2. В ходе рассмотрения заявок Заказчик по решению комиссии вправе, в случае если такая возможность была предусмотрена конкурсной документацией, направить письменные запросы участникам закупки (при этом Заказчиком не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам закупки):
1) о предоставлении непредставленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде сведений и документов; 
2) об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе конкурсной заявки и направлении Организатору закупки исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в конкурсных заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Заказчиком арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в конкурсе;
3) о разъяснении положений конкурсных заявок. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции.  
6.7.3. Допускается не направлять участнику закупки запросы, указанные в подпунктах  1 и 3 пункта 6.7.2 настоящего Положения, если имеются также иные основания для отказа в допуске к участию в конкурсе такого участника.
6.7.4. Срок представления участником закупки необходимых документов и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пять рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.
6.7.5. Конкурсная заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в конкурсной документации.
6.7.6. Комиссия отклоняет конкурсную заявку в случае:
1) непредставления обязательных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки, а также о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) в случае их наличия в заявке участника, если требования к предоставлению документов о соисполнителях (субподрядчиках, субпоставщиках) были установлены в конкурсной документации;
2) несоответствия участника закупки, а также соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), если таковые указаны в заявке участника, а требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в конкурсной документации, требованиям, установленным к ним в соответствии с настоящим Положением;
3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации.
	Отсутствие документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае поступления на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в конкурсе за данного  участника, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе. При этом Заказчик обязан по всем заявкам участников, в которых отсутствует документ или копия документа, подтверждающего внесение денежных средств, проверить поступление на расчетный счет средств в качестве обеспечения заявки;
4) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации; 
5) непредоставления документов, определенных конкурсной документацией,  либо наличия в таких документах недостоверных сведений о товарах, о работах, об услугах на поставку, выполнение, оказание которых соответственно размещался заказ.
6.7.7. Комиссия оценивает конкурсные заявки, которые не были отклонены, для выявления победившей конкурсной заявки, в соответствии с критериями и порядком оценки, изложенными в конкурсной документации.
6.7.8. В целях обеспечения квалифицированной оценки конкурсных заявок, комиссия вправе привлекать экспертов, экспертные организации для осуществления экспертизы конкурсных заявок. При этом не допускается привлечение эксперта к проведению экспертизы заявки участника, с которым экспертом заключен трудовой или гражданско-правовой договор, а также в иных случаях, когда участие такого эксперта приводит к возникновению конфликта интересов между ним и участниками закупки.
6.7.9. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
6.7.10. Победившей конкурсной заявкой является конкурсная заявка, которая содержит наилучшее предложение об условиях исполнения договора на основе критериев и процедур оценки, указанных в конкурсной документации, и которой присвоен первый номер.
6.7.11. Результаты оценки заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, который подписывается непосредственно в день рассмотрения и оценки заявок и размещается в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
6.7.12. В протоколе указываются сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, информация о направленных в соответствии с пунктом 6.7.2. настоящего Положениях запросах и полученных ответах на них, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были отклонены, с указанием причин отклонения заявок, о порядке оценки заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования участников закупки, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.
6.7.13. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок, Заказчик обязан в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки конкурсных заявок возвратить обеспечение заявок всем участникам конкурса, за исключением победителя конкурса.
6.7.14. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.
6.7.15. Конкурс признается несостоявшимся если:
· конкурсные заявки не поступили;
· ни одна из поступивших конкурсных заявок не соответствует конкурсной документации;
· только один участник закупки, подавший конкурсную заявку, признан участником конкурса.
6.7.16. Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов, провести повторно конкурс или иной способ закупки.
6.7.17.Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
1. Настоящий порядок оценки на участие в закупке (далее – Порядок) применяется для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в целях выявления лучших условий исполнения договора.
2. Оценка заявок осуществляется с использованием критериев оценки заявок, предусмотренных конкурсной документацией, в том числе:
а) цена договора – значимость критерия не более 50 процентов;
б) сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг– значимость критерия не более 50 процентов;
в) функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные и характеристики товара– значимость критерия не более 50 процентов;
г) срок предоставления гарантии качества  товаров, работ, услуг– значимость критерия не более 50 процентов;
д) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при проведении закупки на выполнение работ, оказание услуг - значимость критерия не более 50 процентов, могут быть установлены следующие показатели:
1) деловая репутация;
2) наличие у участника опыта выполнения работ, оказания услуг;
3) наличие у участника производственных мощностей;
4) наличие у участника технологического оборудования;
5) наличие у участника трудовых ресурсов;
6) наличие у участника финансовых ресурсов;
7) квалификация работников участника;
8) опыт исполнения договоров на выполнение работ, оказание услуг, аналогичных закупаемым.
3. Для применения настоящего Порядка в конкурсную документацию включаются конкретные критерии, перечисленные в пункте 2 настоящего Порядка
4. Выбор критериев оценки заявок осуществляется Заказчиком с учетом необходимости отбора поставщиков, подрядчиков, исполнителей, способного наилучшим образом обеспечить Заказчика закупаемыми товарами, работами, услугами.
5. В отношении каждого критерия устанавливается значимость, которая определяется в процентах.  Сумма значимости критериев оценки заявок, установленных в Документации о закупке, должна составлять 100 процентов.
6. В отношении каждого показателя критерия устанавливается значение в баллах. Сумма значений в баллах, установленных в Документации о закупке, должна составлять 100 баллов.
 7. Оценка производиться на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в Документации о закупке.
8. Оценка заявок производиться с использованием не менее 2 (двух) критериев оценки заявок, одним из которых является критерий «цена договора». 
9. Оценка заявок производиться в следующем порядке:
а) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.
б) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критерию. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления
в) Значимость критериев определяется в Документации о закупке в процентах. При этом для расчета рейтингов по каждому критерию количество баллов, получаемых участником по каждому критерию, умножается на коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
г) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производиться по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. 
д) Порядок оценки заявок, окончательных предложений участников закупки, в том числе предельные величины значимости каждого критерия, устанавливается в конкурсной документации. 
10. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/226521308.png]
где:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/991408203.png] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/3670734645.png] - начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации (сумма начальных (максимальных) цен за единицу товара, работы, услуги, установленных в конкурсной документации);
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/3462573623.png] - предложение i-го участника конкурса по цене контракта (по сумме цен за единицу товара, работы, услуги).
11. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные и характеристики товара», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию, и определяется по формуле:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/4093774262.png]
где:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/451071594.png] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/2632594323.png] - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-й характеристике (потребительскому свойству), где k - количество установленных характеристик (потребительских свойств).
12. Для расчета рейтинга «сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг», в конкурсной документации указывается максимальный срок поставки, выполнения работ, оказания услуг с даты заключения договора, и минимальный срок поставки, выполнения работ, оказания услуг с даты заключения договора, и определяется по формуле:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/582457428.png]
где:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/3591780914.png] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[bookmark: 12575][image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/2034219838.png] - максимальный срок поставки, выполнения работ, оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) поставки, выполнения работ, оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/4200585091.png] - минимальный срок поставки, выполнения работ, оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) поставки, выполнения работ, оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/1393695397.png] - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки, выполнения работ, оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) поставки, выполнения работ, оказания услуг (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
12.1  В случае применения нескольких сроков (периодов) поставки, выполнения работ, оказания услуг, рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг», определяется по формуле:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/344110087.png]
где:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/3591780914.png] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[bookmark: 12585][image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/3539683361.png] - максимальный срок поставки по k-му сроку (периоду) поставки, выполнения работ, оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/966605744.png] - минимальный срок поставки по k-му сроку (периоду) поставки, выполнения работ, оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/4105236002.png] - предложение, содержащееся в i-й заявке по k-му сроку (периоду) поставки, выполнения работ, оказания услуг, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;
13. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при проведении закупки на выполнение работ, оказание услуг» определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию, и определяется по формуле:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/4123447022.png]
где:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/2293096479.png] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/2096653630.png] - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.
14. Для расчета рейтинга, присуждаемого заявке по критерию «срок предоставления гарантии качества  товаров, работ, услуг» в конкурсной документации устанавливается минимальный срок предоставления гарантии качества  товаров, работ, услуг, и определяется по формуле: 
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/3273904633.png]
где:
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/2514027590.png] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/2743017406.png] - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в конкурсной документации;
[image: http://base.garant.ru/files/base/12169669/1611456040.png] - предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

7.ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА (В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ).
 
7.1. Под открытым аукционом (далее - аукцион) в Положении понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

7.2. До начала аукционной процедуры  ответственное лицо готовит следующую  информацию:
-	требования к закупаемым товарам (работам, услугам), в том числе описание товаров (работ, услуг) их функциональные, количественные и качественные характеристики, сроки и (или) объем предоставления гарантий качества; 
- место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; начальная (максимальная) цена договора и порядок ее формирования; 
- форма, сроки и порядок оплаты договора; 
- обоснование необходимости установления обеспечения заявки на участие в аукционе и (или) обеспечения исполнения договора участниками закупок.

7.3. Извещения о закупке путем проведения аукциона (далее – извещение о проведении аукциона), в том числе открытого аукциона в электронной форме, размещается в единой информационной системе не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи аукционных заявок. В случае проведения открытого аукциона в электронной форме извещение о проведении аукциона размещается также на электронной торговой площадке оператором электронной торговой площадки. Аукцион в электронной форме проводится в порядке, установленном оператором электронной торговой площадки.  

7.4. В извещении о проведении аукциона должны быть указаны следующие сведения:
1) способ закупки;
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой за предоставление документации, если такая плата установлена в документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.


7.5. Документация о закупки путем проведения аукциона (далее - аукционная документация) должна содержать следующие сведения:
1) требования к содержанию, составу, оформлению и форме аукционной заявки и инструкцию по ее заполнению;
2) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик; 
3) требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;
6) начальную (максимальную) цену договора, порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
7) порядок, место, дату начала и дату окончания срока подачи аукционных заявок;
8) порядок и срок отзыва аукционных заявок;
9) величину понижения начальной цены договора («шаг аукциона»);
10) место, день и время начала рассмотрения аукционных заявок;
11) место, дату и время проведения аукциона;
12) срок со дня подписания протокола аукциона, в течение которого победитель аукциона должен подписать договор;
13) размер обеспечения аукционной заявки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки и (или) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения.
 К аукционной документации должен быть приложен проект договора.
Аукционная документация не должна содержать требования к квалификации участника закупок, а также требования к его деловой репутации, наличию производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара (выполнения работ, оказания услуг), поставка (выполнение, оказание) которого является предметом договора. 

7.6. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений аукционной документации. Комиссия рассматривает запрос на разъяснение положение документации и размещает в единой информационной системе  разъяснения положений документации, в случае если запрос получен не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок.

7.7. Решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию может быть принято не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи аукционных заявок. В случае, если изменения в аукционную документацию и извещение о проведении аукциона внесены позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе, внесенных в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию изменений, до даты окончания подачи аукционных заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней. Изменение предмета аукциона не допускается.

7.8. В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию такие изменения размещаются в единой информационной системе.

7.9. Для участия в аукционе участник закупок подает аукционную заявку в срок и по форме, которые установлены аукционной документацией.
Аукционная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями аукционной документации, в том числе:
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок (копию решения о назначении или об избрании, в соответствии с которым это лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности, либо доверенность на осуществление действий от имени участника закупок);
- копии учредительных документов участника закупок (для юридических лиц);
- решение об одобрении сделки (в том числе по предоставлению обеспечения) органами управления юридического лица в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;
- оформленную в соответствии с установленными требованиями заявку с указанием сведений о функциональных, количественных и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;
- документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения аукционной заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения аукционной заявки с отметкой банка об исполнении), если аукционная документация предусматривает предоставление обеспечения;
- копии документов, подтверждающих соответствие участника закупок требованиям, установленным Положением.
Непредоставление документов, предусмотренных настоящим пунктом, является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе соответствующего участника закупок.

7.10. Участник закупок подает аукционную заявку в письменном виде. Все листы аукционной заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Аукционная заявка должна быть скреплена печатью участника закупок и подписана участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником.

7.11. Участник закупок вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона.

7.12. Прием аукционных заявок прекращается в день рассмотрения заявок непосредственно до начала рассмотрения аукционных  заявок, указанного в извещении о проведении аукциона. Аукционные заявки, полученные после окончания времени приема, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам закупок.

7.13. Участник закупок вправе отозвать аукционную заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения аукционных заявок.
 
7.14. Аукцион признается несостоявшимся, если не подана ни одна аукционная заявка. В этом случае закупка товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, производится без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении аукциона.

7.15. Комиссия рассматривает аукционные заявки на соответствие требованиям, установленным аукционной документацией. Срок рассмотрения аукционных заявок не может превышать десяти дней со дня окончания подачи аукционных заявок. При необходимости к рассмотрению аукционных заявок привлекаются независимые эксперты.

7.16. На основании результатов рассмотрения аукционных заявок Комиссией принимается решение о допуске участника закупок к участию в аукционе или об отказе в допуске к участию в аукционе, что отражается в протоколе рассмотрения аукционных заявок, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения аукционных заявок.

7.17. В протокол вносится информация о допуске участника закупок к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения.

7.18. Протокол рассмотрения аукционных заявок размещается в единой информационной системе в течение трех дней со дня его подписания.

7.19. Участникам закупок, признанным участниками аукциона, и участникам закупок, не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

7.20. Аукцион признается несостоявшимся если:
- на основании результатов рассмотрения аукционных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников закупок. В этом случае закупка товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, осуществляется без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении аукциона;
- только один участник закупок признается участником аукциона. В этом случае заключается договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения аукционных заявок. Договор заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении аукциона.

7.21. В Аукционе могут участвовать только участники закупок, признанные участниками аукциона. Аукцион проводится Комиссией в присутствии участников аукциона.

7.22. Аукцион проводится путем снижения начальной цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в размере 5 процентов начальной цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену договора, Комиссия вправе снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента от начальной цены договора, при этом «шаг аукциона» не может быть ниже 0,5 процента начальной цены договора.

7.23. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

7.24. При проведении аукциона Комиссия ведет протокол аукциона, в котором указываются сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене договора, предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения победителя аукциона.

7.25. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Информация о результатах аукциона размещается в единой информационной системе в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона.

7.26. С победителем аукциона заключается договор, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемого к аукционной документации.

7.27. Аукцион признается несостоявшимся если:
а)  для участия в аукционе не явился ни один участник закупки;
б) в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, а «шаг аукциона» снижен в соответствии с пунктом 7.22. Положения до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одно предложение о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора.
В случаях, предусмотренных подпунктами б) и в) закупка товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона, осуществляется без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении аукциона.

7.28. Порядок проведения закупок путем проведения электронного аукциона, правила документооборота, в том числе порядок размещения извещений, документации о закупках на электронной торговой площадке, аккредитации участников закупок на электронной торговой площадке, порядок предоставления документации участникам закупок, разъяснения и внесения изменений в документацию, порядок оформления, подачи и рассмотрения заявок на участие в закупках, порядок и условия отстранения участника закупок от дальнейшего участия в процедурах закупок, а также порядок заключения договора с победителем закупок устанавливаются оператором электронной торговой площадки.
7.28.1. Выбор конкретных электронных торговых площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг путем проведения электронного аукциона для собственных нужд осуществляется Заказчиком самостоятельно.  
7.28.2. Выбранные для проведения закупок товаров, работ, услуг электронные торговые площадки в сети Интернет должны удовлетворять следующим требованиям:
- оператор электронной торговой площадки должен соответствовать требованиям, предъявляемым к таким лицам законодательством Российской Федерации;
- электронные торговые площадки должны предусматривать проведение закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона в электронной форме.
- электронные торговые площадки должны предусматривать возможность использования электронной цифровой подписи документов и сведений, направляемых в форме электронных документов. 
- наличие у оператора электронной торговой площадки средств для обеспечения документооборота через электронную торговую площадку, архивного хранения и поиска документов в электронной форме. 
- обеспечение оператором электронной торговой площадки конфиденциальности сведений об участниках закупок при обмене электронными документами до подведения итогов закупок, обеспечение возможностей авторизации участников закупок и разграничения прав доступа пользователей для разной категории информации.

7.29. При закупках на электронных торговых площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупок, предусмотренных Положением, обусловленные техническими особенностями или условиями функционирования данных площадок.

[bookmark: bookmark72]8. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

8.1. Запроса котировок – конкурентный способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену договора.

8.2. Закупка путем проведения запроса котировок осуществляется в, когда Заказчиком принято решение об использовании при отборе победителя единственного критерия «цена договора».

8.3. Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг способом запроса котировок, в случае если начальная (максимальная) цена договора не превышает пятисот тысяч рублей по одной сделке.

8.4.  В целях размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения запроса котировок необходимо:
- разработать и разместить на сайте извещение о проведении запроса котировок;
- в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений запроса котировок, предоставлять необходимые разъяснения;
- при необходимости вносить изменения в извещение о проведении запроса котировок;
- принимать все котировочные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в извещении о проведении запроса котировок;
- рассмотреть и оценить котировочные заявки;
        - размещать в единой информационной системе протоколы, составленные по результатам заседаний комиссии по размещению заказов;
- заключить договор по результатам размещения заказа.

[bookmark: bookmark73]8.5. Извещение о проведении запроса котировок
8.5.1. Заказчик не менее чем за семь рабочих дня до дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает извещение о проведении запроса котировок в единой информационной системе.
8.5.2. В извещении о проведении запроса котировок должны быть указаны следующие сведения:
- сведения о проведении запроса котировок, общие условия и порядок проведения запроса котировок;
- наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика;
- адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
- предмет договора, заключаемого по результатам проведения запроса котировок, с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случаев размещения заказов на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг;
- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- сведения о начальной (максимальной) цене договора. В случае, если при проведении запроса котировок на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, допускается указать в извещении начальную (максимальную) цену договора, а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей;
- требования к участникам размещения заказа;
- формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений извещения о проведении запроса котировок;
- место, порядок приема котировочных заявок, дата и время окончания приема таких заявок;
- дата подведения итогов размещения заказа;
- срок заключения договора по результатам проведения запроса котировок;
- информация о праве отказаться от проведения запроса котировок в любое время до дня окончания приема котировочных заявок;
- сведения о возможности изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг при исполнении договора.
8.5.3. К извещению о проведении запроса котировок должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам размещения заказа, являющийся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса котировок.
8.5.4. В любое время до истечения срока представления котировочных заявок Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении запроса котировок или отказаться от проведения запроса котировок. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о необходимости указанных изменений или отказа от проведения запроса котировок соответствующая информация размещается Заказчиком в единой информационной системе. При этом, в случае принятия решения о необходимости внесения изменений, срок подачи котировочных заявок должен быть продлен и составлять не менее чем два рабочих дня.

[bookmark: bookmark74]8.6. Требования к котировочной заявке
8.6.1. Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подготовить котировочную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок. Заявка на участие в запросе котировок подается Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа.
8.6.2.Котировочная заявка должна содержать:
1) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок (оригинал);
2) документы, подтверждающие право участника размещения заказа на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);
3) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам (оригиналы);
4) наименование и характеристики поставляемых товаров, на поставку которых размещается заказ;
5) согласие участника размещения заказа исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;
6) цена договора, в том числе цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

[bookmark: bookmark75]8.7. Прием котировочных заявок
8.7.1. Со дня размещения извещения о проведении запроса котировок на сайте и до окончания срока подачи котировочных заявок, установленного в указанном извещении, Заказчик осуществляет прием котировочных заявок.
 8.7.2. Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подать котировочную заявку по форме и в порядке, установленном извещением о проведении запроса котировок.
8.7.3. Все котировочные заявки, полученные до истечения срока подачи котировочных заявок, регистрируются Заказчиком. По требованию участника размещения заказа Заказчик выдает расписку в получении конверта с котировочной заявкой, с указанием даты и времени его получения.
8.7.4. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком будет получена только одна котировочная заявка или не будет получено ни одной котировочной заявки, запрос котировок будет признан несостоявшимся.
8.7.5. Если по окончании срока подачи котировочной заявки, установленного извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком получена только одна котировочная заявка, Комиссия рассматривает ее в порядке, установленном настоящим Положением. Если рассматриваемая котировочная заявка и подавший такую заявку участник размещения заказа соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчик заключает договор с участником размещения заказа, подавшим такую котировочную заявку, по цене договора, предложенной таким участником. 
[bookmark: bookmark76]8.7.6. Котировочные заявки, полученные Заказчиком после окончания срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, не рассматриваются и направляются в течение трех рабочих дней с момента получения таких заявок участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

8.8. Определение победителя в проведении запроса котировок
8.8.1. Комиссия по размещению заказов на следующий день после дня окончания приема котировочных заявок рассматривает котировочные заявки с целью определения соответствия каждого участника размещения заказа требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и соответствия котировочной заявки, поданной таким участником, требованиям к котировочным заявкам, установленным извещением о проведении запроса котировок. 
8.8.2.Участнику размещения заказа будет отказано в участии в проведении запроса котировок в случаях:
- непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено извещением о проведении запроса котировок либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание, которых размещается заказ;
- несоответствия участника размещения заказа требованиям к участникам размещения заказа, установленным извещением о проведении запроса котировок;
- несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок;
- предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.
8.8.3.Отказ в допуске к участию в размещении заказа по иным основаниям, кроме предусмотренных пунктом 8.8.2. настоящего Положения случаев, не допускается.
8.8.4. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в котировочной заявке, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник размещения заказа отстраняется от участия в размещении заказа на любом этапе его проведения.
8.8.5. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, соответствующий требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в таком извещении, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.
8.8.6. На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок Комиссия формирует протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, содержащий сведения о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки с указанием цены договора, предложенной в таких заявках, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по размещению заказов и руководителем Заказчика непосредственно после окончания рассмотрения и оценки котировочных заявок. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, в единой информационной системе.
8.8.7. В срок, установленный в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик и победитель в проведении запроса котировок подписывают договор.
8.8.8. В случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником, которому по результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к извещению о проведении запроса котировок, и по цене договора, предложенной таким участником в котировочной заявке.
8.8.9. В случае получения после размещения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок на сайте запроса о разъяснении результатов проведения запроса котировок на бумажном носителе от участника размещения заказа, Заказчик представляет участнику, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса.

9. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

9.1. Под запросом предложений понимается способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях в товаре, работе или услуге для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем запроса предложений признается участник закупки, направивший окончательное предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика в товаре, работе или услуге.

9.2. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса предложений в случаях:
1) заключения договора энергоснабжения или договора купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;
2) заключения федеральным органом исполнительной власти в соответствии с установленными Правительством Российской Федерации правилами договора с иностранной организацией на лечение гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
3)  осуществления закупок лекарственных препаратов, которые необходимы для назначения пациенту при наличии медицинских показаний (индивидуальная непереносимость, по жизненным показаниям) по решению врачебной Комиссии, которое фиксируется в медицинских документах пациента и журнале врачебной Комиссии. При этом объем закупаемых лекарственных препаратов не должен превышать объем лекарственных препаратов, необходимых пациенту в течение срока лечения;
4) осуществления закупок дипломатическими представительствами и консульскими учреждениями Российской Федерации, торговыми представительствами Российской Федерации, официальными представительствами Российской Федерации при международных организациях и иными Заказчиками, осуществляющими свою деятельность за пределами территории Российской Федерации, для обеспечения такой деятельности в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает пятнадцать миллионов рублей;
5) признания повторного конкурса, электронного аукциона не состоявшимися:
- по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе не подано ни одной такой заявки;
- по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссия отклонила все такие заявки;
- по результатам предквалификационного отбора ни один участник закупки не признан соответствующим установленным единым требованиям и дополнительным требованиям.

9.3. Общий порядок проведения запроса предложений
9.3.1.В целях размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения запроса предложения необходимо:
- разработать и разместить на сайте извещение о проведении запроса предложений;
- одновременно с размещением  на сайте извещения о проведении запроса предложений разместить документацию о проведении запроса предложений и проект договора;
- направить приглашения принять участие в запросе предложений не менее чем трем лицам, способным осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектами закупок. Запрос о предоставлении предложений может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в форме электронного документа;
- в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений запроса предложений, предоставлять необходимые разъяснения;
- принимать все заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в извещении о проведении запроса предложений;
- рассмотреть и оценить заявки;
- размещать в единой информационной системе протоколы, составленные по результатам заседаний Комиссии по размещению заказов;
- заключить договор по результатам размещения заказа.

9.4. Извещение о проведении запроса предложений   
9.4.1. Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее, чем за пять дней до даты проведения такого запроса.
9.4.2. В извещении о проведении запроса предложений должны быть указаны следующие сведения:
- сведения о проведении запроса предложений, общие условия и порядок проведения запроса предложений;
- наименование, место нахождения, почтовый адрес Заказчика;
- адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;
- предмет договора, заключаемого по результатам проведения запроса предложений, с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
- сведения о начальной (максимальной) цене договора. 
- требования к участникам размещения заказа;
- формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений извещения о проведении запроса предложений;
- место, порядок приема заявок, дата и время окончания приема таких заявок;
- срок, место и порядок подачи заявок на участие в запросе предложений;
- место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, рассмотрения и оценки таких заявок;
- способы получения документации о проведении запроса предложений, срок, место и порядок предоставления этой документации;
- дата подведения итогов размещения заказа;
- срок заключения договора по результатам проведения запроса предложений;
9.4.3. К извещению о проведении запроса предложений должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам размещения заказа, являющийся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса предложений.
9.4.4. С момента размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений Заказчик не вправе отменять проведение запроса предложений или вносить изменения в извещение о проведении запроса предложений, документацию о проведении запроса предложений.

9.5. Документация о проведении запроса предложений
9.5.1. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений размещает на сайте документацию о проведении запроса предложений.
9.5.2. Сведения, содержащиеся в документации о проведении запроса предложений, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении запроса предложений, должны конкретизировать и разъяснять положения извещения о проведении запроса предложений.
9.5.3.  Документация о проведении запроса предложений должна содержать:
- установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;
- требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;
- требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
- требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
- формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;
- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;
- информация о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товара, объем работы или услуги при заключении договора;
- порядок проведения запроса предложений;
- порядок и срок отзыва заявок на участие в запросе предложений, порядок возврата таких заявок (в том числе поступивших после окончания срока их приема);
- критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, величины значимости этих критериев в соответствии с настоящим Федеральным законом, порядок рассмотрения и оценки таких заявок;
- иные сведения в соответствии с настоящим Положением.
9.5.4. К документации о проведении запроса предложений должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам размещения заказа, являющийся неотъемлемой частью документации о проведении запроса предложений.
9.5.5. По запросу любого претендента, оформленному и представленному в порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений, Заказчик предоставляет претенденту, от которого получен запрос, документацию о проведении запроса предложений на бумажном носителе или в электронной форме. При этом документация о проведении запроса предложений на бумажном носителе выдается после внесения претендентом платы за предоставление документации о проведении запроса предложений, если такая плата установлена, и указание об этом содержится в извещении о проведении  запроса предложений.
9.5.6. Документация о проведении  запроса предложений, размещенная на сайте, должна соответствовать документации о проведении  запроса предложений, предоставляемой в порядке, установленном пунктом 9.3.1. настоящего Положения.
9.5.7. Предоставление документации о проведении  запроса предложений до размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений не допускается.

9.6. Отказ от проведения запроса предложений.
9.6.1. С момента размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений Заказчик не вправе отменять проведение запроса предложений или вносить изменения в извещение о проведении запроса предложений, документацию о проведении запроса предложений.

9.7. Требования к заявке на участие в запросе предложений.
9.7.1.Заявка на участие в запросе предложений подается Заказчику в письменном виде в запечатанном конверте.
9.7.2. Заявка должна содержать всю требуемую информацию и документы.

9.8. Порядок приема заявок на участие в запросе предложений
9.8.1. Со дня размещения извещения в единой информационной системе и до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного в извещении о проведении запроса предложений, Заказчик осуществляет прием заявок на участие в запросе предложений.
9.8.2. Для участия в запросе предложений претендент должен подать в форме электронного документа или в запечатанном конверте заявку на участие в запросе предложений по форме и в порядке, установленными документацией запроса предложений. Претендент вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. 
9.8.3. Все заявки на участие в запросе предложений, полученные до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, регистрируются Заказчиком. По требованию участника размещения заказа Заказчик выдает расписку о получении конверта с заявкой на участие в запросе предложений, с указанием даты и времени его получения.
9.8.4. Заказчик, участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в запросе предложений, обязаны обеспечивать конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках.
9.8.5. Участник размещения заказа вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку на участие в запросе предложений в порядке, предусмотренном документацией о запросе предложений. Изменение и (или) отзыв заявок на участие в запросе предложений после истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного документацией о запросе предложений, не допускается.
9.8.6. Заявки на участие в запросе предложений, полученные Заказчиком после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного документацией о запросе предложений, не рассматриваются и направляются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки, в течение трех рабочих дней с момента получения заявок без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. Заявки на участие в запросе предложений, полученные Заказчиком после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного документацией о запросе предложений, вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа.

9.9. Процедура рассмотрения и оценки заявок по запросу предложения
9.9.1. Процедура рассмотрения и оценки заявок:
1)  В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса предложений, Комиссия осуществляет вскрытие конвертов с заявками. Заказчик обязан предоставить всем участникам запроса предложений, представившим заявки, возможность присутствовать при вскрытии конвертов с их заявками и оглашении заявки, содержащей лучшие условия исполнения договора.
2) Участники запроса предложений, представившие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о закупке, отстраняются, и их заявки не оцениваются. Основания, по которым такой участник  был отстранен, фиксируются в протоколе проведения запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок в отношении одного лота заявки такого участника не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
3) Комиссией оцениваются все заявки участников запроса предложений на основании критериев, указанных в документации о закупке, фиксируются в виде таблицы и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений, после чего оглашаются условия исполнения договора, содержащиеся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке, без объявления участника, который направил такую заявку.
4) После оглашения условий исполнения договора, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке, запрос предложений завершается, всем участникам или участнику, подавшему единственную заявку, предлагается направить окончательное предложение не позднее рабочего дня, следующего за датой проведения запроса предложений.
5) Если все присутствующие при проведении запроса предложений участники запроса предложений отказались направить окончательное предложение, процедура запроса предложений завершается. Отказ участников запроса предложений направлять окончательные предложения фиксируется в протоколе проведения запроса предложений.
6) В случае отказа единственного участника от подачи окончательного предложения, Заказчик  в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок обязан передать такому Участнику, а Участник получить проект договора, прилагаемого к документации о закупке, на условиях, указанных в заявке такого участника, при этом такой Участник не вправе отказаться от заключения договора. 
7) Вскрытие конвертов с окончательными предложениями осуществляются в назначенный срок и фиксируются в итоговом протоколе. Участники запроса предложений, направившие окончательные предложения, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с окончательными предложениями.
8) Выигравшим окончательным предложением является окончательное предложение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребностям Заказчика в товарах, работах, услугах. В случае, если в нескольких окончательных предложениях содержатся одинаковые условия исполнения контракта, выигравшим окончательным предложением признается окончательное предложение, которое поступило ранее других окончательных предложений, содержащих такие условия. В итоговом протоколе фиксируются все условия, указанные в окончательных предложениях участников запроса предложений, принятое на основании результатов оценки окончательных предложений решение о присвоении таким окончательным предложениям порядковых номеров и условия победителя запроса предложений. 
9.9.2. При уклонении победителя запроса предложений или единственного участника от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных таким уклонением, или заключить договор с участником запроса предложений, окончательному предложению которого присвоен второй номер, на условиях исполнения договора, предложенных этим участником.
9.9.3. В случае, если запрос предложений признается несостоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками подана только одна такая заявка, которая признана соответствующей требованиям и удовлетворяет потребностям Заказчика в товарах, работах, услугах в соответствии с извещением о проведении запроса предложений, Заказчик вправе осуществить закупку у единственного поставщика в соответствии с настоящим Положением.
9.9.4. В случае, если запрос предложений признается несостоявшимся в связи с тем, что до момента вскрытия конвертов с заявками не подано ни одной такой заявки, Заказчик вносит изменения в план-график (при необходимости также в план закупок) и осуществляет проведение новой процедуры закупки, или производит закупку у единственного поставщика по цене, не превышающей цену, указанную в извещении о закупке.

[bookmark: bookmark29]10. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ИСПОЛНИТЕЛЯ, ПОДРЯДЧИКА)

10.1. Под закупкой у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)  понимается способ осуществления закупок, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику, подрядчику, исполнителю, либо принимается предложение о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов или иных закупок (далее – прямая закупка).

10.2. При проведении прямых закупок Заказчик заключает договор с участником закупки без проведения процедур привлечения и сопоставления предложений других участников закупки. 

10.3. Заказчики вправе осуществлять размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) без учета цены договора (за исключением подпункта 11 настоящего пункта) в следующих случаях, если:
1) [bookmark: bookmark30]поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;
2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (технологическое присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);
3) возникли нужды в определенных товарах, работах, услугах вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, возникновение необходимости срочного медицинского вмешательства, и применение иных способов закупки, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящей частью договор на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги соответственно в количестве, объеме, которые необходимы для ликвидации последствий, возникших вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, либо для срочного медицинского вмешательства;
4) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;
5) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти (местного самоуправления) в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными (муниципальными) учреждениями, государственными (муниципальными) унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (местного самоуправления);
6) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи;
7) производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;
8) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка; 
9) только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона;
10) размещение заказа признано несостоявшимся, потому что не было подано ни одной заявки, либо участники не сделали ни одного шага на аукционе, либо все участники заказа отклонены;
11)  заключается договор на сумму, не превышающую  ста тысяч рублей по одной сделке (малая закупка);
12) осуществляется размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг у поставщика (исполнителя, подрядчика), определенного указом или распоряжением Президента Российской Федерации;
13) заказ на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд размещается в установленных решениями или поручениями Президента Российской Федерации случаях у поставщика (исполнителя, подрядчика), определяемого распоряжением Правительства Российской Федерации;
14)  осуществляется размещение заказов на приобретение произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектов в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд Заказчиков в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;
15)  осуществляется размещение заказов на поставки печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности   у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;
16)  заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;
17) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства;
18) заключается договор на оказание услуг связи, в том числе подсоединения к телефонным городским, международным сетям, Интернету, подключение и оказание услуг сотовых операторов;
19)  осуществляется подписка печатных изданий и приобретение литературы;
20) заключение договора на сопровождение специальных программных продуктов по бухгалтерскому и кадровому учету, иных автоматизированных информационных систем, используемых Заказчиком;
21)  осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, организационные взносы за участие;
22) осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с  повышением квалификации сотрудников Заказчика, обучением, получением дополнительного образования;
23) признание Комиссией Заказчика иных процедур закупок несостоявшимися в соответствии с настоящим Положением, в случае если договор заключается по цене, не превышающей максимальной (начальной) цены договора, указанного в извещении о такой закупке; 
24) заключение договора на оказание юридических услуг, а также услуг нотариуса;
25) заключается договор   проведение профилактических медицинских осмотров сотрудников Заказчика с организациями здравоохранения;
26) заключается договор на  участие в выставках, конференциях, форумах и т.п.;
27) необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика (исполнителя, подрядчика) не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика;
28) заключается договор по подготовке и размещению информационных материалов (рекламы) для нужд учреждения, в т.ч. печатных, аудио (видео) материалов;
29) заключение договоров на закупку товаров (работ, услуг) с целью осуществления приносящей доход деятельности.

 10.4. Для закупок товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) ответственное лицо предоставляет  обоснование для применения Заказчиком данного способа закупок и обоснование цены договора, а также при необходимости,  информацию о существенных условиях договора, иную необходимую информацию для заключения договора.
  
10.5. При закупке товаров (работ, услуг) у единственного поставщика (исполнителя) на сумму, не превышающую ста тысяч рублей по одной сделке,  для осуществления приносящей доход деятельности (подпункт 29, пункта 10.2 настоящего Положения) ответственное лицо вправе не предоставлять информацию, указанную в пункте 10.4. Положения.
 
 10.6.   Под закупкой малого объема понимается неконкурентный способ закупки товаров (работ, услуг) у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) для нужд Заказчика на сумму, не превышающую  ста тысяч рублей по одной сделке. По итогам закупки малого объема, Заказчик вправе заключить договор или произвести оплату без заключения письменной формы договора, на основании представленных  поставщиком (продавцом), исполнителем (подрядчиком) платежных документов. В этом случае ответственное лицо вправе не предоставлять информацию, указанную в пункте 10.4. Положения.

10.7. Заказчик ведет реестр малых закупок в котором отражается информация о наименовании и адресе поставщика (исполнителя, подрядчика), наименовании товаров (работ, услуг), цены, даты закупки.
 
10.8.  Содержание, форма, условия и порядок заключения договора при закупке у единственного поставщика разрабатывается для каждого случая закупки индивидуально, в соответствии с требованиями гражданского законодательства РФ и настоящего Положения.

11. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРОВ
 
11.1. По результатам размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке на размещение заказа участником размещения заказа, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью документации о размещении заказа.

11.2.  Порядок заключения договора по итогом проведения торгов, запроса котировок (предложения) указывается индивидуально в извещении (документации) о закупке.  

11.3. Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых он исходили при размещении заказа, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации. В случае не достижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами или о его расторжении, договор может быть расторгнут или изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. 

11.4. В случае, если победитель размещения заказа или участник размещения заказа, который занял второе место после победителя, в срок, предусмотренный документацией о размещении заказа, не представил Заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с настоящим Положением, а также обеспечение исполнения договора в срок до заключения договора,  в случае, если документацией о размещении заказа было установлено требование обеспечения исполнения договора, победитель или участник размещения заказа, который занял второе место после победителя, признается уклонившимся от заключения договора.

11.5. Сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения договора, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми договоры по решению суда расторгнуты в связи с существенным нарушением ими договоров подлежат направлению в реестр недобросовестных поставщиков в установленном законом порядке.

11.6. Договор может быть заключен не ранее семи дней и не позднее двадцати дней с момента размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам размещения заказа.

11.7. В случае, если победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником размещения заказа, который занял второе место после победителя по цене, предложенной этим участником с взысканием с победителя убытков. Заказчик также вправе заключить договор с участником размещения заказа, который занял второе место после победителя, при отказе Заказчика от заключения договора с победителем в случаях, предусмотренных настоящим Положением. При этом заключение договора для участника размещения заказа, который занял второе место после победителя, является обязательным.

11.8. В случае уклонения победителя или участника размещения заказа, с которым заключается договор в случае уклонения победителя от заключения договора, обеспечение заявки указанным участникам на участие в размещении заказа не возвращается.

11.9. В случае уклонения участника размещения заказа, который занял второе место после победителя, от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника размещения заказа заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании размещения заказа несостоявшимся. В случае, если Заказчик отказался в соответствии с настоящим Положением от заключения договора с победителем и с участником размещения заказа, который занял второе место после победителя, размещение заказа признается несостоявшимся.

11.10. После определения участника, с которым в соответствии с настоящим Положением должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления следующих фактов:
1) проведения ликвидации участников размещения заказа - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;
2) приостановления деятельности участников размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) предоставления участниками размещения заказа заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;
4) нахождения имущества участника размещения заказа под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения договора балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
5) наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.11. В случае, если документацией о размещении заказа установлено требование обеспечения исполнения договора, договор может быть заключен только после предоставления участником размещения заказа, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в порядке, форме и в размере, указанным в документации о размещении заказа. Если участником размещения заказа, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и документацией о размещении заказа установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора таким учреждением не требуется.

11.12. Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом.

11.13.Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара. Цены за единицу дополнительно выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть обоснованы в порядке, предусмотренном соответствующим локальным актом Заказчика. 

[bookmark: bookmark82]11.14. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора в одностороннем порядке, в случае наличия информации об отказе в извещении (документации), проекте договора. 

12. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ ЗАКАЗЧИКА, КОМИССИИ
 
12.1. Обжалование действий Заказчика, Комиссии по размещению заказов
12.1.1.Любой претендент, участник размещения заказа вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) Заказчика, Комиссии по размещению заказов при закупке товаров, работ, услуг.
12.1.2. Любой претендент, участник размещения заказа вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика, Комиссии по размещению заказов при закупке товаров, работ, услуг в случаях:
 - не размещения в единой информационной системе настоящего Положения, изменений, вносимых в указанное Положение, информации о закупке, подлежащей в соответствии с настоящим Положением размещению на таком официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения;
- предъявления к претендентам, участникам размещения заказа требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;
- осуществления закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного в единой информационной системе Положения о закупках.

13. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКАХ. ОБЕСПЕЧЕНИЕИСПОЛНЕНИЕ ДОГОВОРА
 
13.1. Обеспечение заявки на участие в закупках.
13.1.1. При проведении торгов Заказчик вправе, а в случае начальной (максимальной) цены договора свыше 3 миллионов рублей, обязан установить требование к обеспечению заявки в размере от 0,5 до 5% от цены такого договора.
13.1.2. В извещении о закупке, в документацию о закупке должен быть указан размер обеспечения заявки.
13.1.3. Обеспечение заявки предоставляется участником закупки только путем внесения денежных средств.
13.1.4. В случае, если в составе заявки участника закупки представлен документ, подтверждающий внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, а на дату рассмотрения заявок участников денежные средства на указанный в извещении о закупке счет Заказчика не поступили, такой участник признается не представившем обеспечение заявки. Данное правило не применяется при проведении аукциона в электронной форме.
13.1.5. Денежные средства возвращаются на счет участника в течение не более десяти рабочих дней после завершения процедур закупки, в случае отклонения заявки участника после подписания соответствующего протокола, в случае признания участника победителем закупки или единственным участником закупки после заключения соответствующего договора.
13.1.6. Денежные средства не возвращаются участникам в случае уклонения и или отказа такого участника от заключения договора, либо если участник признан победителем, но договор с таким участником не заключен в связи с установлением Заказчиком недостоверности сведений, указанных таким участником в своей заявке.

13.2. Обеспечение исполнения договора.
13.2.1. При проведении торгов Заказчик вправе установить требование  обеспечения исполнения договора в размере от 10 до 30% от начальной (максимальной) цены договора, при этом в извещении о закупке, в документации о закупке, проекте договора должны быть указаны размер и способ обеспечения исполнения договора.
13.2.2. В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает десять миллионов рублей и в таком договоре предусмотрена выплата аванса, Заказчик обязан установить требование обеспечения исполнения договора не менее размера авансовых платежей.
13.2.3. Обеспечение исполнения договора предоставляется участником закупки путем внесения денежных средств или банковской гарантией, срок действия которой должен превышать срок действия договора не менее чем на один месяц.
13.2.4. Договор заключается с участником закупки после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора.
13.2.5. В случае непредставления участником закупки обеспечения исполнения договора в срок, установленный для заключения договора в документации о закупке, такой участник признается уклонившемся от заключения договора.
13.2.6. Денежные средства, внесенные участником в качестве обеспечения исполнения договора, возвращаются такому участнику после исполнения договора в течение десяти рабочих дней со дня подписания последнего акта приемки товаров, акта выполненных работ, оказанных услуг.
13.2.7. В ходе исполнения договора, исполнение обязательств которого превышает три четверти стоимости договора, Заказчик и поставщик вправе по соглашению сторон уменьшить размер обеспечения исполнения обязательств пропорционально выполненным обязательствам.
13.2.8. В случае отказа участника закупки от исполнения договора или  расторжения с ним договора в связи с ненадлежащем исполнением договора, денежные средства такому участнику не возвращаются.

14. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫК ПОЛОЖЕНИЯ
 
14.1. Заключительные положения
14.1.1 Настоящее Положение вступает в силу со дня размещения его в единой информационной системе Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

14.1.2. Настоящее Положение о закупке является основным  документом, регламентирующим закупочную деятельность Заказчика в отношении закупок, предусмотренных частью 2 статьи 15 Федерального закона  от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
14.1.3. Договоры, заключенные до вступления в силу настоящего Положения, подлежат исполнению и объемы таких закупок, а также сведения о них не размещаются в единой информационной системе.
14.1.4. Настоящее Положение применяется к процедурам закупок, объявленным после вступления в силу настоящего Положения.
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